
هل تناسبك هذه الدورة؟

الأساسية  المرافق  إدارة  مبادئ  تأسيسي  دورة  تغطي 

يرغب  لمن  مناسبة  وهي  لها،  المصاحبة  المعرفة  ومجالات 

مثالية  أنها  كما  الصناعة،  هذه  أساسيات  على  التعرف  في 

الأساسية  المستويات  في  المرافق  إدارة  في  للعاملين 

بالقطاع  ومعرفتهم  مداركهم  توسيع  في  ويرغبون  الأولية 

للملاك  تصلح  أنها  كما  مؤسساتهم.  في  والصعود  للنمو 

المرافق  إدارة  خدمات  مع  يتعاملون  الذين  الملاك  وممثلي 

الدورة التدريبية 

المعتمدة في أساسيات 

إدارة المرافق



التشغيل والصيانة

مقدمة في إدارة المرافق 

1

موضوعات الوحدة

ما هي إدارة المرافق؟ الموضوع 1

الإتجاهات في إدارة المرافق الموضوع 2

الإحتراف والعولمة الموضوع 3

الوحدة

التمهيدية

الوحدة

الأولى

موضوعات الوحدة

إدارة الأصول الموضوع 1

تقييم المرفق الموضوع 2

إدارة الصيانة الموضوع 3

برمجيات إدارة المرافق الموضوع 4

إدارة خدمات شاغلي المنشأة الموضوع 5

إدارة المشاريع الوحدة

الثانية

موضوعات الوحدة

أنواع وأنشطة إدارة المشاريع الموضوع 1

مراحل إدارة المشروع الموضوع 2



2

أساسيات المال والأعمال
الوحدة

الثالثة

موضوعات الوحدة

القوائم المالية  الموضوع 1

التكاليف والميزانيات  الموضوع 2

خدمات الشراء الموضوع 3

العقود الموضوع 4

دراسات الجدوى الموضوع 5

استمرارية الأعمال الموضوع 6

الإستدامة
الوحدة

الرابعة

موضوعات الوحدة

ترشيد المياة الموضوع 1

الحفاظ على الطاقة الموضوع 2

إدارة المواد الموضوع 3

إدارة النفايات الموضوع 4

جودة البيئة في الأماكن المغلقة الموضوع 5
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القيادة والإستراتيجيات 
الوحدة

الخامسة

موضوعات الوحدة

القيادة الموضوع 1

الإستراتيجية الموضوع 2

الاستعانة بمصادر خارجية الموضوع 3

إدارة الجودة الموضوع 4

أخلاقيات العمل الموضوع 5

كيفية التسجيل للإلتحاق بهذه الدورة:

دورة تأسيسي - أساسيات إدارة المرافق معترفة من:

للمزيد من المعلومات/خصم المجموعات
يرُجى التواصل مع جمعية الشرق الأوسط لإدارة المرافق:

info@mefma.org • www.mefma.org

*رسوم الدورة تشمل اختبار الاعتماد

تقدّم الجمعية دورة معتمد - مدير المرافق المعتمد، 
وتعُد الخطوة المثالية التالية لمن أتموا دورة تأسيسي - 

أساسيات إدارة المرافق




